应聘非固定编制人员信息登记表

部门：                                     填表时间：     年   月   日

	姓  名
	
	性  别
	
	出  生   年  月
	
	民族
	
	相片

	参加工作时   间
	
	政治面貌
	
	入党、团时  间
	
	婚姻状况
	
	

	从事本工种时间
	
	职称
	
	文  化   程  度
	
	健康状况
	
	

	原 工  作 单 位
	          
	籍  贯
	

	现档案管理机构
	
	现户口所在地及所属派出所
	

	现 详 细住  址
	
	户口性质（城镇或农村）
	

	是否持有广州市城镇基本医疗保险卡
	
	身份证号码
	

	简历（含主要学历、工作经历）

	填写本栏须写清楚×年×月至×年×月在何地、何单位工作（学习）及任何职。

	配偶、父母、 兄弟、姐妹及子女姓名，现在何地、 何 单位工作（学习）


	配偶
	姓名
	
	出生年月
	
	民族
	

	
	
	工作单位及职务
	

	
	
	现居住地址
	

	
	其他成员及主要社会关系
	

	部

门

意

见
	拟安排岗位（必填）
	

	
	工作职责（必填）
	

	
	拟聘用时间
	                年    月    日起至          年      月     日

	
	负责人（签字）：

                                     (单位盖章)         年     月     日

	本人计生状况（将计生证明材料交由学院计划生育委员会审核并加盖公章）
	  负责人（签字）：

                                     (单位盖章)         年     月     日     

	人事处意见
	负责人（签字）：

                                     (单位盖章)         年     月     日

	填表人
	
	联系电话
	


注：办理招用合同工人手续，请遵照《广州美术学院合同个人管理暂行办法》（广美字[2002]28号）执行：
1、增设学院经费非固定编制人员岗位：用人部门提出设岗申请→报主管院领导审批→人事处办理手续。

2、已有岗位招用手续：用人部门或考核小组考察人选→填写《非固定编制人登记表》→人事处审核材料→人事处确认签发《受理意见回执》→用人部门通知拟招人员报到上班并报人事处→人事处计发工资福利、办理社会保险等相关手续。

3、部门经费聘请非固定编制人员手续：用工部门或考核小组考察人选→填写《非固定编制人登记表》→人事处审核用工材料→人事处与部门签订《代办非固定编制人员劳动用工手续协议书》→人事处办理手续
填表须知：

1、本表所列项目均为必填，要求真实填写，填写完毕后请尽快交至学院人事处。

2、部门意见须由招用部门填写，注明对拟招用人员政治素质、工作能力的考核意见及聘任意见。

3、本人携带计划生育证明前往学院计划生育委员会审核计生状况（电话：84017770，短号：663396）。

4、请同时向人事处提交下列材料：（材料必须齐备，以供审核。）

① 本人身份证复印件两份。

② 广东省城镇户口人员须提交《广东省就业失业手册》。

③ 学历、学位复印件各一份；有专业技术资格或职业资格证者提供相关证书复印件。

④ 无犯罪事实记录证明（原件）（由拟聘用部门出具介绍信，到户口所在地公安部门开证明）。

⑤ 本人近照四张（证件相，彩色）。

⑥ 农业银行(广州市开户）个人结算帐户存折复印件一份（部门经费聘请者无须提供）。

⑦本人入职体检表原件(请到广医二院进行体检)。

⑧部门经费聘请人员需提交《代办非固定编制人员劳动用工手续协议书》。
